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Zał. nr 1 do OPZ 

Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych 

 

Zawarta w Katowicach pomiędzy: 

Śląską Wojewódzką Komendą Ochotniczych Hufców Pracy, Pl. Grunwaldzki 8-10, 40-950 

Katowice, NIP 634-22-92-227 reprezentowaną przez Panią Kingę Kłosińską – Jaskulską – 

Wojewódzkiego Komendanta OHP, zwaną dalej w treści umowy Powierzającym 

a 

Firmą …………………………………………………………………………… 

Identyfikującą się numerem NIP: ……………………….. REGON: …………………………. 

Reprezentowaną przez 

……………………………………………….. 

Zwanym dalej Podmiotem przetwarzającym, o treści: 

 

§ 1 

Definicje 

1. Umowa podstawowa – umowa zawarta pomiędzy Powierzającym a Wykonawcą - umowa 

nr ………………………………….. z dnia …………………………… dotycząca zorganizowania i 

przeprowadzenia kursów zawodowych dla …………. uczestników projektu „Ochoczo w 

przyszłość”.  

2. Podmiot przetwarzający – podmiot, któremu powierzono przetwarzanie danych 

osobowych na mocy umowy powierzenia , zwany także „Wykonawcą”. 

3. Administrator – Śląska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy  

w Katowicach - jako jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujące o celach  

i środkach przetwarzania danych osobowych, zwany także „Powierzającym”. 

4. Zbiór danych - każdy posiadający strukturę zestaw danych o charakterze osobowym, 

dostępnych według określonych kryteriów, niezależnie od tego, czy zestaw ten jest 

rozproszony lub podzielony funkcjonalnie. 

5. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie 

jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostępnianie i 

usuwanie, a zwłaszcza te, które wykonuje się w systemach informatycznych. 
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6. Rozporządzenie - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

7. Inny podmiot przetwarzający - podmiot, któremu podmiot przetwarzający w imieniu 

administratora podpowierzył w całości lub częściowo przetwarzanie danych osobowych. 

 

§ 2 

Przedmiot Umowy, cel, charakter i zakres 

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Administratora danych osobowych  

do przetwarzania przez Wykonawcę . 

2. Celem powierzenia danych osobowych do przetwarzania jest:  

- prawidłowa realizacja umowy podstawowej dotyczącej zorganizowania i 

przeprowadzenia kursu  pn. ………………………………………….. dla …………………… osób.  

- prawidłowe rozliczenie zawartej Umowy podstawowej. 

Cel przetwarzania danych osobowych wynika z zawartej między stronami Umowy 

podstawowej. 

3. Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie 

papierowej. 

4. W ramach niniejszej umowy przetwarzane będą następujące rodzaje danych osobowych: 

imię, nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, PESEL, informacje o stanie 

zdrowia. Są to dane niezbędne do realizacji usługi określonej w Umowie podstawowej. 

5. Przetwarzane dane osobowe będą dotyczyły uczestników kursu / szkolenia / usługi. 

 

§ 3 

Czas trwania 

1. Umowa niniejsza obowiązuje do czasu rozwiązania, wygaśnięcia lub zakończenia  

w jakimkolwiek trybie Umowy podstawowej zawartej między stronami.  

2. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia 

wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy.  
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3. Podmiot przetwarzający nie jest uprawniony do gromadzenia danych osobowych 

pozyskanych w toku realizacji niniejszej umowy, i jest zobowiązany każdorazowo do 

usunięcia danych osobowych niezwłocznie po wykonaniu usługi. 

 

§4 

Obowiązki i prawa 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się współpracować z Powierzającym w zakresie 

udzielania odpowiedzi na żądania osoby, której dane dotyczą, opisane w rozdziale III 

Rozporządzenia (w szczególności informowanie i przejrzysta komunikacja, dostęp  

do danych, obowiązek informacyjny, prawo dostępu, prawo do sprostowania danych, 

usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, prawo sprzeciwu, 

zautomatyzowane podejmowanie decyzji). 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do pomocy Powierzającemu w wywiązaniu się z 

obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia (w szczególności dla 

bezpieczeństwa przetwarzania, zgłaszania naruszenia ochrony danych osobowych 

organowi nadzorczemu, zawiadamiania osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony 

danych osobowych, przeprowadzania oceny skutków dla ochrony danych osobowych, 

konsultacji z organem nadzorczym). 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do udostępnienia Powierzającemu wszelkich 

informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków spoczywających  

na powierzającym oraz umożliwi Powierzającemu lub audytorowi upoważnionemu przez 

Powierzającego przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, współpracując przy 

działaniach sprawdzających i naprawczych. 

 

§5 

Zgłaszanie incydentów 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych 

osobowych, do zgłoszenia tego Powierzającemu bez zbędnej zwłoki. 

2. Informacja przekazana Powierzającemu powinna zawierać, co najmniej: 
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a. opis charakteru naruszenia oraz - o ile to możliwe - wskazanie kategorii i przybliżonej 

liczby osób, których dane zostały naruszone i ilości/rodzaju danych, których 

naruszenie dotyczy, 

b. opis możliwych konsekwencji naruszenia, 

c. opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot 

przetwarzający środków w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego 

negatywnych skutków. 

    

§ 6 

Korzystanie przez Podmiot przetwarzający z usług innego podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający w ramach realizacji Umowy może korzystać z usług innych 

podmiotów przetwarzających pod warunkiem, że przekaże Powierzającemu na piśmie 

informację o nazwie tych innych podmiotów przetwarzających, a Powierzający nie wyrazi 

sprzeciwu wobec korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego w terminie 3 dni 

od daty otrzymania informacji.  

2. W przypadku zmian dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów 

przetwarzających, Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do poinformowania o tym 

Powierzającego. Do zmiany stosuje się zasady określone w ust. 1. 

3. Jeśli Podmiot przetwarzający korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego,  

to zobowiązany jest zawrzeć z tym podmiotem umowę na piśmie, która będzie nakładała  

na inny podmiot przetwarzający, co najmniej te same obowiązki ochrony danych jak  

w niniejszej umowie, w szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji 

wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 

odpowiadało wymogom Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

4. Jeżeli inny podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków 

ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Powierzającego za wypełnienie 

obowiązków tego innego podmiotu przetwarzającego spoczywa na Podmiocie 

przetwarzającym. 
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§7 

Deklarowane środki techniczne i organizacyjne 

1. Podmiot przetwarzający gwarantuje, że każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest 

do bezterminowego zapewnienia poufności danych osobowych przetwarzanych w 

związku z wykonywaniem Umowy, a w szczególności do tego, że nie będzie przekazywać, 

ujawniać i udostępniać tych danych osobom nieuprawnionym. Jednocześnie każda osoba 

realizująca Umowę zobowiązana jest do zachowania w tajemnicy sposobów 

zabezpieczenia danych osobowych. 

2. Podmiot przetwarzający deklaruje stosowanie środków technicznych i organizacyjnych 

określonych w art. 32 Rozporządzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka 

naruszenia praw lub wolności powierzonych danych osobowych a w szczególności: 

✓ pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych;  

✓ zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności 

systemów i usług przetwarzania;  

✓ zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich  

w razie incydentu fizycznego lub technicznego;  

✓ regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych  

i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się stosować ochronę powierzonych danych przed 

niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem, 

zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem  

do danych osobowych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób 

przetwarzanych) oraz przypadkową utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocą 

odpowiednich środków technicznych lub organizacyjnych („integralność i poufność”). 

 

§8 

Szczegółowe deklarowane środki techniczne i organizacyjne 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dopuszczać do przetwarzania danych 

osobowych osoby realizujące Umowę poinformowane i przeszkolone z zasad 
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bezpieczeństwa pracy  

z danych osobowymi. 

2. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do przetwarzania danych osobowych,  

do których uzyskała dostęp wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie. 

Podmiot przetwarzający prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania 

danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy. Powierzający ma prawo w 

ramach nadzoru nad prawidłowością realizacji umowy żądania udostępnienia mu 

rejestru osób upoważnionych.  

3. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do zapewnienia poufności danych 

osobowych przetwarzanych w związku z wykonywaniem Umowy a w szczególności  

do tego, że nie będzie przekazywać, ujawniać i udostępniać tych danych osobom 

nieuprawnionym. 

4. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy sposobów 

zabezpieczenia danych osobowych, o ile nie są one jawne. 

5. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązana jest do nie powodowania niezgodnych  

z Umową zmian danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych. 

6. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się do niedokonywania jakiegokolwiek 

kopiowania i utrwalania danych osobowych poza systemami informatycznymi Podmiotu 

przetwarzającego. 

7. Każda osoba realizująca Umowę zobowiązuje się do pracy w systemach Podmiotu 

przetwarzającego z użyciem uwierzytelnienia. 

 

§9 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa zastępuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiędzy Podmiotem 

przetwarzającym a powierzającym dotyczące przetwarzania danych osobowych bez 

względu na to, czy zostały uregulowane umową czy innym instrumentem prawnym.  

2. W zakresie nieuregulowanym Umową mają zastosowanie przepisy prawa 

obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporządzenia. 

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze Stron. 

 

 

………………………………………………    ……………………………………………… 

          Wykonawca         Powierzający 
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